CURSO DE ABIES. ENTREGA N° 5.

MENU HERRAMIENTAS.

1. Opciones generales

Desde esta pantalla se efectian las tareas propias de la
administracion, configuracion y personalizacion de la aplicacion
con los datos apropiados de la biblioteca y del centro.

A esta opcién solo tiene acceso el Administrador de Abies.
También se puede acceder pulsando la tecla de funciéon <F8>.
Para ello, haremos “clic” en los elementos de la lista situada en el
lateral izquierdo de la ventana, para activar las opciones
correspondientes, en el lado derecho.

Este proceso es conveniente realizarlo antes de empezar a
trabajar con la aplicacion.

Sugerencia: las bibliotecas de aula es preferible darlas de alta
como un tipo especial de usuario, mas que como una ubicacion.

2. Enlace a datos.

En esta ventana se especifica la ubicacion de los datos en el
sistema:

[CAARCHIVOS DE PROGRAMANABIES Zhdatos "y

- Catalogo: (dato obligatorio). Se especifica la ubicacion que
contiene el catalogo de la biblioteca (conjunto de ejemplares que
hemos incluido). Puede encontrarse en un dispositivo local o en
otro ordenador si se dispone de una red de area local.

- Depésito de Abies: (dato optativo, aunque es muy importante
dadas las ventajas de su utilizacion). Son registros bibliograficos
elaborados para incorporarlos al catalogo en lugar de crear el
registro. El CD de la aplicacién lo incluye. Por su extension, el
deposito de referencias precisa instalarse en el disco duro. Se
compone de 388.063 documentos.

- Deposito auxiliar: (optativo y complementario). Se especifica la
ubicacion (unidad y directorio) que contiene un deposito auxiliar de
referencia, en el que se pueden ir importando registros desde
diferentes aplicaciones de gestion bibliografica. Se pueden crear
tantos como sean necesarios.

La ruta de los datos no es modificable de forma directa. Se debe
utilizar el icono que aparece a la derecha de la casilla.

- Reabrir: Permite modificar la ubicacion de cualquiera de los
elementos de la configuracién realizada, de manera que podamos
manejar mas de una biblioteca desde el propio programa.

3. Politica de préstamos.

La actividad de préstamo de documentos requiere establecer con
antelacion estos datos:

- Tipo de lector: Cada usuario debe estar asociado a un tipo.
Establece el nimero méaximo de ejemplares que puede sacar en
préstamo.

- Tipo de ejemplar: Cada ejemplar debe estar asociado a un tipo,
que determinara las duraciones méaximas del préstamo.

- Politica de préstamos: Establece la duracion del préstamo en
funcion del tipo de lector y del tipo de ejemplar. A partir de esta
informacion, se determina la procedencia o no de un préstamo y
se calcula la fecha de devolucion.

Abies incorpora por defecto una politica de préstamos orientativa.
Debemos configurar la que corresponda a nuestra biblioteca.

Es aconsejable estudiar cuidadosamente cual sera la politica y
evitar hacer modificaciones en el futuro.
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4. Control de acceso.

Para cada uno de los cuatro perfiles, se establecen las
operaciones autorizadas a un usuario que accede con dicho perfil,
quedando inhabilitadas las demés. Asociada al perfil hay una
contrasefia que tendra que introducir el usuario para validarse.
Los perfiles siguen un criterio jerarquico. Las operaciones
autorizadas para cada perfil no se pueden modificar.

La primera vez que arrancamos Abies se entra como
Administrador, los perfiles no tienen contrasefia asociada y el
control de acceso esta desactivado.

Una vez establecidas las contrasefias, se puede activar el control
de acceso.

Si durante la ejecucion de la aplicacion se desea cambiar de perfil,
hay que acceder al mend Herramientas, opcién cambiar nivel de
acceso. También puede hacer “clic” sobre la barra de estado del
programa.

Para realizar consultas, es conveniente trabajar con el perfil mas
restrictivo.

5. Cambiar nivel de acceso.

Esta ventana aparece cada vez que se inicia el programa,
permitiendo escoger el tipo de usuario y, en consecuencia, el nivel
de acceso con el que deseamos iniciar el trabajo con la aplicacion.
Durante la ejecucion de Abies, permite cambiar el perfil del usuario
con el que se esta trabajando.

En la ventana se deberd introducir de manera exacta la
contrasefia asociada al perfil en el que deseamos validarnos.

El Administrador es el Unico que puede modificar la contrasefia de
los demas usuarios.

Como medida preventiva al abandonar temporalmente el
ordenador, conviene dejarlo siempre activado con el perfil méas
restrictivo, que es el de Invitado.

Si introducimos la misma contrasefia para dos niveles, el
programa recoge solamente el nivel  mas bajo, con lo que nos
podemos encontrar después con serios problemas.

Si no activamos el nivel control de acceso, se puede entrar al
programa libremente y se podria producir el borrado o
modificacién de registros por parte de personal no autorizado.

MENU AYUDA.

1. Primeros pasos — Sugerencias.

La ventana “Sugerencias” se muestra cada vez que arranca el
programa. Es posible desactivarla haciendo “clic” en esta opcion.
Esta ventana ofrece informacion sobre el propio programa.

La parte superior muestra el nombre y versién de la aplicacion,
junto con el copyright y el sitio web de Abies. El sitio web es
accesible directamente haciendo clic sobre el texto.

La parte inferior contiene una lista con la informacién detallada de
la version de cada uno de los mddulos del programa. Esta lista es
muy Util para conocer si estamos manejando la ultima version de
esos modulos, y asi mantener el programa bien actualizado.

2. Pagina de Abies - Foro Abies.

a) Pagina de ABIES.

En la pagina web de Abies en Internet, podra acceder a toda la
informacién relacionada con Abies, conocer las Ultimas
novedades, descargar las Ultimas versiones de la aplicacion y de
sus modulos auxiliares, asi como ponerse en contacto con otros
usuarios del programa utilizando el foro de debate creado al

efecto.




